随州市高级技工学校
2012年校本教材编写安排与要求
为了确保我校示范校建设的有序进行和学校全面发展，根据《湖北省随州市高级技工学校国家中等职业教育改革发展示范性学校建设方案》和《湖北省随州市高级技工学校国家中等职业教育改革发展示范性学校任务书》中的有关要求，按照国家中等职业教育改革发展示范学校建设计划的总体思想、目标、任务和要求，结合随州市对人才培养的需求及我校的发展规划与实际情况，学校经过认真研究策划，组织校企专家反复分析论证制定了本方案（附：专家可行性论证报告）。
一、校本教材编写科目：
本次编写的校本教材主要有以下科目：
1、《网站建设与网页设计之Flash》
2、《网站建设与网页设计之DreamWeaver》
3、《平面广告设计之PhotoShop CS》
4、《平面广告设计之CorelDram》
5、《家用电器》
6、《汽车构造与维修》
7、《汽车故障诊断与排除》
8、《电弧焊基础》
9、《电子商务概论》
10、《电子商务与财务会计综合模拟实训教程》
11、《礼仪教程》
12、《机械制图/CAD》
13、《数控加工与编程》
14、《Pro/E实例教程》
15、《示范校知识问答》
二、校本教材编写小组领导成员：
为了保证校本教材的编写质量，学校特成立编写领导小组。徐明成任组长，李旭元、刘飞任副组长，每门教材的主编为成员。组长、副组长负责全部教材的审核工作，主编负责本门教材编写内容的具体分工、质量审查。
主编人员名单：
1、《网站建设与网页设计之Flash》                   梁京虎
2、《网站建设与网页设计之DreamWeaver》             梁京虎
3、《平面广告设计之PhotoShop CS》                  梁京虎
4、《平面广告设计之CorelDram》                     梁京虎
5、《家用电器》                                     张仁俊
6、《汽车构造与维修》                               陈  冰
7、《汽车故障诊断与排除》                           陈  冰
8、《电弧焊基础》                                   赵  强
9、《电子商务概论》                                 王  强
10、《电子商务与财务会计综合模拟实训教程》          李先勃
11、《礼仪教程》                                    金  玉
12、《机械制图/CAD》                                黄成金
13、《数控加工与编程》                              林  涛
14、《Pro/E实例教程》                               张忠伦
15、《示范校知识问答》                              黄成金
参编人员名单：
计算机类：梁京虎   何天勇   代义东   王玲   黄继武   
机 械 类：林涛   陈建刚   罗金刚  张忠伦  黄成金  刘万林  贺德英   季翠玉
电子商务类：杨丽   向宗爱  李先勃  王道平   王强     
汽 车 类 ：陈冰 邓艾   张世勇   余波   赵强 
焊 接 类：赵强  陈祥胜  潜继文
电 子 类：张仁俊 陈梅  雷明生

礼 仪 类：李翠荣  王梅   罗蕾  
三、校本教材编写要求：
1、时间安排：
（1）从2012年6月份开始到2012年10月底以前必须完成校本教材初稿的编写工作；
（2）从2012年11月份开始到2012年12月底以前必须拿出校本教材初稿的样书；
（3）从2013年元月份开始到2013年3月底以前必须完成校本教材初稿样书的审查工作；
（4）从2013年4月份开始到2013年5月30号以前必须拿出校本教材的修订稿，并完成校本教材印刷工作；
（5）《示范校知识问答》必须在2013年元月底以前完成印刷工作。

2、技术要求：
1、格式：页面设置：纸型—A4；页边距—上下左右各2厘米；字号：大标题3号黑体，小标题4号宋体，正文5号宋体；行距：1.5倍；正文标题序号按照：一、（一）、1、（1）、①的序号等级， 文件名：课程名称+主编姓名
2、前言：

教材编写的依据，主要内容简介，学习方法，编写分工，合作单位致谢，请读者多提意见或建议。
3、教材的编写要求设计练习与思考。
4、编写完毕后，仔细校对，确保知识科学、准确，不出现错别字和标点错误。
5、初稿完成后，参编人员相互修改，定稿后再交主编审核，最后由副主审、主审审核答案。

6、教材由校内印刷厂印制。印制过程中技术问题由主编负责联系解决。
      随州高级技工学校教研督导室
2012年6月28日
