随州市高级技工学校
计算机电子商务与会计专业

教  学  计  划

随州市高级技工学校

二○一三年七月

电子商务与财会专业教学计划
1、 概述

1、专业名称：电子商务与财会

2、专业含义：本专业主要培养从事电子商务与财会的中、高级技能人才。

3、招生对象：应、往届初中毕业生，且身体健康，无传染性疾病者。

4、学    制：二年半[中技]

二、培养目标
本专业培养适应社会主义市场经济建设需要，德、智、体、全面发展，既具有较深的专业知识，又具有较强的专业技能和创新适应能力，从事电子商务及财会方面的中、高级技能人才。应达到以下要求：

1、具有坚定正确的政治方向，树立正确的人生观、世界观、价值观，具有良好的道德情操和自我教育的能力。

2、掌握电子商务和国际贸易基础理论知识，能够根据电子商务业务流程开展网络销售和其他外贸业务。

3、熟练掌握计算机系统操作、文字录入和处理、常用办公软件的应用。

4、掌握基础会计和财经法规的基本知识，能够从事基础会计岗位工作。

5、学生毕业时，可取得国家承认的高级技工学校毕业证书，通过职业技能鉴定考试合格后，至少获得一种与本专业相关的中级职业资格证书或会计从业证书。

三、教学原则
1、课程采用考试、考查制度。

2、课程按公共课、专业课、技能课的结构划分。

3、重视实验课、技能课教学环节；充分利用网络化、多媒体技术、视频点播等先进的教学手段，加强直观教学。

4、教学内容，特别是技能教学应随着专业的发展而作适当地调整，适应市场对人才的需要。

四、课程设置

1、公共课

包括计算机基础、体育、就业指导、职业英语、法律常识等，使用劳动和社会保障部的统编教材，其教学目标、教学内容及时间分配等原则上均按部颁教学计划和教学大纲执行，根据实际需要略作调整。

2、专业课

专业课包括基础会计、财经法规、国际贸易实务、电子商务概论、会计电算化基础、VFP程序设计、网页设计与制作等，使用劳动和社会保障部的统编教材，其教学目标、教学内容及时间分配等原则上均参照部颁教学计划和教学大纲执行，根据实际需要略作调整。

3、技能课

包括汉字录入、表格处理、网页制作、会计电算化、电子商务、会计实训等项目和课题的训练及实践。

	课程类别
	课程及技能

训练项目
	第一学年
	第二学年
	第三学年
	总学时数
	选用教材
	学分

备注

	
	
	Ⅰ
	Ⅱ
	Ⅲ
	Ⅳ
	V
	
	
	

	
	
	理

论
	实习
	理论
	实

习
	理

论
	实习
	理论
	实

习
	理

论
	实习
	理

论
	实

习
	
	

	
	
	10周
	8周
	8周
	10周
	8周
	10周
	8周
	10周
	0周
	18周
	34周
	56周
	
	

	公共课
模块
	法律与就业指导
	1
	
	1
	
	1
	
	1
	
	
	
	34
	
	省厅
	1

	
	语文（应用文写作）
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	32
	
	校编
	2

	
	数学
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	60
	
	校编
	2

	
	通用英语
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	32
	
	省厅
	1

	
	体育
	1
	
	1
	
	1
	
	1
	
	
	
	34
	
	校编
	1

	专业课

模块
	指法训练
	2
	
	2
	
	2
	
	2
	
	
	
	68
	
	立信
	1/一体

	
	财务会计
	
	
	
	
	10
	
	10
	
	
	
	160
	
	校编
	3

	
	基础会计
	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	120
	
	校编
	4

	
	电子商务概论
	
	
	12
	
	
	
	
	
	
	
	96
	
	高教
	2

	
	VFP程序设计
	
	
	
	
	6
	
	6
	
	
	
	96
	
	校编
	3/一体

	
	会计电算化基础
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	立信
	一体化

	
	国际贸易实务
	
	
	
	
	12
	
	
	
	
	
	96
	
	高教
	4

	
	市场营销
	
	
	8
	
	
	
	
	
	
	
	64
	
	省厅
	2

	
	财经法规
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	100
	
	长江
	4

	
	外贸单证实务
	
	
	
	
	
	
	12
	
	
	
	96
	
	高教
	4

	技能模块

（周数）
	计算机基础（一体化）
	
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	175
	校编
	6

	
	Photoshop
	
	
	
	
	
	3
	
	2
	
	
	
	175
	校编
	6

	
	Flash/FIREWORK
	
	
	
	
	
	3
	
	2
	
	
	
	175
	校编
	6

	
	网页制作实例
	
	
	
	
	
	
	
	4
	
	
	
	140
	珠海
	6

	
	电子商务模拟
	
	
	
	
	
	4
	
	2
	
	
	
	210
	商务模拟
	10

	
	财会基本功训练
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	35
	会计模拟
	2

	
	会计凭证
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	70
	会计模拟
	3

	
	会计账薄
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	70
	会计模拟
	3

	
	会计报表
	
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	35
	会计模拟
	2

	
	会计电算化
	
	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	105
	立信
	5

	
	会计从业考证
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	70
	长江
	4

	
	校企合作实训
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	
	630
	
	10

	
	军训入学教育
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3

	周学时或实训周数
	32
	8
	32
	10
	32
	10
	32
	10
	0
	18
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1088
	1960
	
	100


五、教学计划综合表

六、技能模块教学设置表

	模块序号
	模块名称
	目标
	内容
	学期分布
	学分
	一体化教材名称
	出版社

	A
	文字数据处理
	掌握基本操作技能
	Word/Excel/PowerPoint
	一　
	　6
	计算机办公自动化操作实例
	校编/07

	B
	Photoshop
	掌握照片等图形图像处理的方法
	图片上色、修图、调色、抠图、磨皮美白等效果
	　三、四
	　6
	计算机实习指导
（上、下）
	校编/07

	C
	Flash

FIREWORK
	掌握制作动画的基本技巧和方法
	绘制图形、旋转动画、导向
移动、形状过渡、遮罩动画
的制作
	　三、四
	　6
	计算机实习指导
（上、下）
	校编/07

	D
	DREAMWARE
	掌握网站建设、维护、网页制作的方法
	网页制作、网站建设
	　四
	　6
	校编实习

指导教材
	校编

	E
	电子商

务模拟
	掌握电子商务主要模式的全过程
	B2B、B2C、C2C模式
	三、四
	　10
	电子商务

与财务会
计综合模拟

实训教程
	校编/08版

	F
	财会基

本功训练
	基本功训练
	数字的规范书写，珠算（加减）入门，点、扎钞。
	一　
	2
	会计模拟实习
	校编

	G
	会计凭证
	掌握会计凭证的制证、审核、传递
	凭证的种类、编制与审核
	二　
	3
	会计模拟实习
	校编

	H
	会计账薄
	掌握登记账薄的方法和技巧
	日记账、分类账的建账要求及登记，总账与明细账的平行登记
	二　
	3
	会计模拟实习
	校编

	I
	会计报表
	掌握会计报表的基本结构
	资产负债表、利润表的编制，基本能利用会计报表获取会计信息
	二　
	2
	会计模拟实习
	校编

	J
	会计电算化
	掌握会计核算软件操作基本知识
	用友财务软件或金蝶财务软件
	二　
	5
	会计电算化
	立信

	K
	会计从业人员考证
	获得会计从业资格
	考证强化培训
	二　
	4
	
	湖北长江

	L
	校企合作实训
	掌握企业工作规程
	实习跟踪考核
	四
	10
	就业中心
	

	
	合计
	
	
	
	63
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