模块内容：Excel操作实例
教学目标：掌握Excel 200从身份证号提取个人信息和制作图表的制作
教学方法：（讲授+示范+巡回指导）等

教学设备及手段：计算机一人一机操作
教学地点：401机房
时间分配：讲授(2.5学时) ，示范(1学时) ，学生练习(2.5学时)，考核评定(1学时)

教学实施步骤：实例十三  从身份证号提取个人信息

实例效果图：
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现在每人的身份证号中的一些数字都有其特定的含义，如下所述：

某职工1号:421302199003131241(18位)

其中:7、8、9、10位是本人出生年份

           11、12位是出生月份

           13、14位是出生日期

        17位代表性别（奇数为男，偶数为女）

某职工2号:320521720807024 (15位)

其中:7、8位是本人出生年份

           9、10位是出生月份

           11、12位是出生日期

       15位代表性别（奇数为男，偶数为女）

我们利用EXCEL可以从身份号中可以提取相应信息。

知识点：IF函数、MOD函数、LEN函数、IF函数的嵌套使用。

操作步骤：

一、原始数据的录入

1、单击“常用”工具栏中的“新建”按钮，新建一个工作簿。

2、在Sheet1中输入相应数据，如图13-1所示。
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二、从身份证号中提取本人的性别

1、选中B2单元格并向其中输入“=IF((MOD(IF(LEN(D2)=15,MID(D2,15,1),MID(D2,17,1)),2)=0),"女","男")”，输入完后按回车键，则人员1的性别即可出现在此单元格内。

2、将光标移动B2单元格的右下角，当鼠标变成黑色十字形时，按下左键拖动至B4单元格松开鼠标即可。如图13-2所示。
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三、从身份证号提取人员的出生年月

1、选中C2单元格并在其中输入“=IF(LEN(D2)=15,MID(D2,7,4),MID(D2,7,6))”按回车键即可，如图13-3所示。
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2、将光标移动C2单元格的右下角，当鼠标变成黑色十字形时，按下左键拖动至C4单元格松开鼠标即可。如图13-4所示。

[image: image8.png]R BEER IMME AR TARE
500206 JEERIT 22.12 2,000 44,571
500262 TCLFAES 15.45 1,500 23,348
500300 {§{E LEF 18.58 600 11,231
500350 B35 ALAR 14.56 800 11,735
BT 20.56 900 18,642
500456 KAGHEE 17.36 1,000 17,490
500489 & SIS 20.02 1,000 20,170
500589 {77 H28 21.39 1,500 52,325

Tl 60, 385





实例十四    制作图表
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实例效果：

知识点：创建图表

1、单击“常用”工具栏中的“新建”按钮，新建一个工作簿。

2、在SHEET1工作表中输入相应数值，效果如图14-1所示。
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3、选中C4：C13单元格区域，按住【Ctrl】键选中F4：F13单元格区域，单击“插入” “图表”命令，弹出“图表向导-4步骤之1-图表类型”对话框。

4、在“标准类型”选项卡的“图表类型”列表框中选择“饼图”选项，在“子图表类型”列表中选择“饼图”选项，如图14-2所示，然后单击“下一步”按钮。

（7）在弹出的“图表向导-4步骤之2-图表源数据”对话框中，单击“数据区域”选项卡，在“系列产生在”选项去区中、选中“列”单选按钮，“数据区域”保持为默认值，如图14-3所示，然后单击“下一步”按钮。
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（8）在弹出的“图表向导-4步骤之3-图表选项”对话框中单击“标题”选项卡，在“图表标题”文本框中输入图表标题“资金比例”，如图14-4所示，然后单击“下一步”按钮。





（9）在弹出的“图表向导-4步骤之4-图表位置”对话框中选中“作为其中的对象插入”单选按钮，如图14-5所示。

（10）单击“完成”按钮，完成图表的创建，如图14-6所示。



二、设置图表的填充效果。

对于黑白打印机来说，由于图表各扇形块的颜色对比度不是很明显，打印出来的效果不易分辨，所以要使打印出来的图表各扇形块容易分辨，可以通过改变数据标记即各扇形块的填充效果来实现。

1) 单击任意一扇形，在饼图的周围都会出现小方块，表明已经激活了饼图，再单击该扇形，其周围出现小方块，这时激活了该扇形，如图14-7所示。


2) 双击该扇形，弹出“数据点格式”对话框，单击“图案”选项卡，如图14-8所示。  在“数据点格式”对话框中包括“图案”选项卡、“数据标志”选项卡、“选项”选项卡等。在“图案”选项卡中用户可以对图表的边框、内部的颜色进行设置。


在“边框”选项区中选中“自动设置”单选按钮，在“内部”选项区中选中合适的颜色。

3) 单击“填充效果”按钮，弹出“填充效果”对话框，在其中有“渐变”、“纹理”、“图案”和“图片”选项卡，在这些选项卡中可以作相应的设置，最终效果如图14-9所示。
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图14-7 激活一个扇形块





图14-6 制作的图表





图14-5 “图表向导-4步骤之4-图表位置”对话框





图14-4 “图表向导-4步骤之3-图表选项”对话框





图14-3 “图表向导-4步骤之2-图表源数据”对话框





图14-2 “图表向导-4步骤之1-图表类型”对话框





图 14-1 原始数据的录入





图 13-4   提取其他人员的性别





图 13-3  从身份证号中提取性别





图 13-2   从身份证号中提取本人的性别





图 13-1  原始数据的录入





图 14-8 数据点格式





图14-9 修改后的“饼图”








