2009年上半年《会计电算化》期末补考试卷

一 、填空题（12*1分）
1、年度账的引入操作：单击            菜单下的“引入”命令。
2、 系统除完成一般的总账、明细账核算外，还提供以下几种专项核算功能：             、               、项目核算。
3、 录入期初余额操作时，将光标移到需要输入数据的           ，直接输入数据即可。
4、 单击           按钮，可查看期初余额试算平衡表检查余额是否平衡。

5、 单击总账桌面菜单         或单击“凭证”菜单下的“              ”、命令项，可弹出填制凭证的窗口。
6、 在记账凭证的修改中，单击“          ”按钮或按             键，可删除当前光标所在的分录。
7、 使用部门核算功能时，应先录入        再进行            ，然后进行部门核算的查询、           和核对。

二 选择题（10*2分）
1、科目中文名称最多可输入（  ）个汉字，科目英文名称最多可输入（  ）英文字母。

  A：10              B：50              C：100

2、 自定义转帐设置操作步骤（2）：单击（  ）按钮，可定义一张转帐凭证。
A.期末   B.转帐定义   C.增加

3、审核凭证的出纳签字进程操作步骤（1）：单击（   ）下的（   ）菜单，屏幕显示选择凭证条件窗口。

A.首页     B.凭证     C.出纳签字
4、 “数据”菜单下，有（  ）命令。
  A：表尺寸          B：排序                 C：打开

5、设置可变区后，在（  ）状态下屏幕只显示可变区的第一行或第一列。

  A：数据            B：格式                   C：数据或格式

6、  要查找表页，可单击（   ）菜单下“查找”命令。
  A  文件          B  编辑            C工具

7、  单击（     ）菜单下的“汇总/表页”命令，可进行汇总报表操作。
   A  编辑         B 格式             C数据

8、  在总账窗口中，系统初始化、填制凭证、记账等菜单为（     ）菜单。

   A  系统         B 桌面             C 文件

9、  单击桌面菜单（     ）下的“科目汇总”可进行凭证汇总。
   A  审核凭证     B  出纳管理      C  账簿

10、 定义审核公式和定义舍位平衡公式均在（      ）状态下进行。

   A  数据        B 格式           C 数据或格式

三 判断题（10*2分）
1、在用户企业级财务软件系统中,用户不仅可建立多个账套,而且每一个账套中可存放不同年度的会计数据.(  )
2、 如果在上级科目设置了账类，而在末级科目没有设置该账，系统将承认设置的账类。（  ）

3、 凭证一旦保存，其凭证类别，凭证编号将不能再修改。（  ）

4、 在第一次记账时，若期初金额试算不平衡，系统将不允许记账。（  ）
5、 对账工作一般在月末记账时进行，该菜单项放在“期末”菜单下。（  ）
6、 报表窗口中，单击“格式/数据”按钮，可实现格式状态和数据状态的切换。（  ）

7、 建立一个新报表时，所有单元的类型缺省为数值。（  ）

8、 在设置关键字偏移量时，正数表示向左偏移，负数表示向右偏移。（  ）
9、 算术表达式中可以使用单元引用、数值、字符、运算符、函数等。（  ）

10、 报表输出的内容有：输出报表结构、输出编制完整的报表、输出能被其他系统处理的数据。  （      ）

四 简答（2*6分）
1、写出下列函数名称：

  ＱＭ（　　　　）  、ＷＱＭ（　　　　）、ＱＣ（　　　　）、  ＳＱＣ（　　　　）、ＪＥ（　　　　）、ＦＳ（　　　　）、  ＪＧ（　　　　）、  UＦＯ（　　　　）

2、  输出报表一般有哪几种方式？

五 操作（4*9分）
1、 写出记账的过程。

2、写出凭证整理的操作步骤？

3、 写出查询项目统计表的步骤。

4、写出凭证打印操作的步骤。

